e B
| oot tang, | INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES Y |
SERYE | Ministerio de RESULTADOS DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
o w . . Culturay Deportes Direccién General del Patrimonio Cultural y | iz i |
[orm” | o Nawal T
Nombre del Contratista: Griselda Carlota Toledo Ortega de Gerénimo - L(',‘UI 3202 31119 0101 |
_T-i;0 de Servicio fl Servicios Tecnicos | P S_ehﬁra);rlcm. ) - _ﬁ‘

e — :

' Numero de Contrato: { %2(391-31(3133%4053’ Plazo de Contrato: —[ 01 de julio al 31 de diciembre del 2026 |
h._A(Erdo Ministerial: [@3-2026 - Fecha del informe: - _‘31_571_2_02"3_ o

T [ [ Dia " Mes | Ao ‘]___ " Dia Mes | = Amo ]

Periodo del | Del: (En nimeros) (JE_n_letras} (En numeros) b [ETmems}__{Eﬂ Ietrai - E "Troi _I

Informe: . 01 J julio 2026 ’ | 31 julio 2026 ‘

A Objeto del Contrato A i 3

"EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS en EL ARCHIVO GENERAL DE CENTRO |

1ERICA DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL Y BIBLIOGRAFICO DE LA DIRECCI
NERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la étic
| probidad, en la prestacion de servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas |

f limitativas, sino Gnicamente enunciativas. |
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Actividades conforme al contrato

‘ a) Localizar documentacion de acuerdo a requerimientos mensuales en el Fondo Documental del antiguo Archivo de
la Policia Nacional del Archivo General de Centro América.

b) Ingresar registros en formato digital de controles internos mensualmente en el Fondo Documental del antiguo Archivo
de la Policia Nacional del Archivo General de Centro América.

c) Realizar busquedas de documentos digitalizados mensualmente en los programas Total Image y Base Maestra en
el Fondo Documental del antiguo Archivo de la Policia Nacional del Archivo General de Centro América.

d) Elaborar y redactar respuestas mensualmente de las solicitudes respectivas en el Fondo Documental del antiguo
Archivo de la Policia Nacional del Archivo General de Centro América. |

e) Orientar a investigadores externos en la utilizacion de sistemas informaticos para consultar la informaci...
digitalizada en el Fondo Documental del antiguo Archivo de la Policia Nacional del Archivo General de Centro
Ameérica, cuando se requiera.

f)  Asistir a reuniones técnicas y capacitaciones a las que se convoca.

| g) Otras actividades relacionadas con los procesos archivisticos que se llevan a cabo en el Fondo Documental del
antiguo Archivo de la Policia Nacional del Archivo General de Centro América.
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Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato

a) Localicé documentacion de acuerdo a requerimientos mensuales en el Fondo Documental del antiguo Archivo de la
Policia Nacional del Archivo General de Centro América.

b) Ingresé registros en formato digital de controles internos mensualmente en el Fondo Documental del antiguo Archivo |
de la Policia Nacional del Archivo General de Centro América.

c) Realicé busquedas de documentos digitalizados mensualmente en los programas Total Image y Base Maestra en
el Fondo Documental del antiguo Archivo de la Policia Nacional del Archivo General de Centro América.

d) Elaboré y redacté respuestas mensualmente de las solicitudes respectivas en el Fondo Documental del antiguo

‘ Archivo de la Policia Nacional del Archivo General de Centro América.

e) Orienté a investigadores externos en la utilizacion de sistemas informaticos para consultar la informacion digitalizada
en el Fondo Documental del antiguo Archivo de la Policia Nacional del Archivo General de Centro América, cuando |
se requiera.

‘ f) Asisti a reuniones técnicas y capacitaciones a las que se convoca.
|

g) Realicé otras actividades relacionadas con los procesos archivisticos que se llevan a cabo en el Fondo Documen
del antiguo Archivo de la Policia Nacional del Archivo General de Centro América.

Elaboré conocimientos administrativos y demas documentos oficiales requeridos por la unidad.
Revisé, analicé los oficios de requerimiento solicitados por el Ministerio Publico.
Elaboré minutas y actas de reuniones administrativas.
Brindé apoyo en el control y gestion del area de suministros, incluyendo la recepcion y entrega de solicitudes de
iNnsSumMos.
Recopilé, revisé y preparé documentacion para la firma de la jefatura.
Revisé y verifiqué los informes correspondientes a! personal contratado bajo los renglones presupuestarios 029 y
031.
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Nombre completo del contratista

Lic. Haroldo Boanerges Zamora l

~ Nombre de la autoridad que supervisa los servicios Firma y sello de la autoridad que supervisa los servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera) (segun ClausulA de @ GIMEPrimera)
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